DESCRIPTION  DE L’ENTREPRISE
D.  Structure hiérarchique

Avant de complétez le tableau ci-dessous, adapter les questions en fonction de l’entreprise d’accueil.

	Questions
	Réponses

	Qui est le propriétaire ?
	……………………………………………………….

	Qui dirige l’entreprise ?
	………………………………………………............

	Qui a en charge les relations humaines ?
	……………………………………………….............

	Qui s’occupe des tâches administratives (courrier, comptabilité…) ?
	……………………………………………………….

	Qui accueille (visiteurs, clients,…) ?
	……………………………………………………….

	Qui prospecte et vend ? 
	……………………………………………………….

	Qui assure la maintenance ?
	………………………………………………............

	Qui assure la sécurité ?
	……………………………………………….............


S’il s’agit d’une entreprise sociétaire ou d’un grand service public, joindre un organigramme. Préciser les principaux services, les différentes relations.

Organigramme 
                                                                            NIVEAU  1

                                                                                                                             Direction Générale




                                                                                                                NIVEAU  2

                                                                                                                Direction de Services


                                                                                                                NIVEAU  3

                                                                                                                Chef de Service


                                                                                                                  NIVEAU  4

                                                                                                                  Employés 

                                                                                                                                        Ouvriers qualifiés


                                                                                                                            NIVEAU  5

                                                                                                                                        Employés

                                                                                                                                        Ouvriers
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